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OBCINA TRBOVLJE

48.

Na osnovi dolo€il 20. ¢lena Zakona o vrtcih
(Uradni list RS, &t. 100/05 — uradno precid¢eno
besedilo, 25/08, 98/09 — ZIUZGK, 36/10, 62/10
— ZUPJS, 94/10 - ZIU, 40/12 — ZUJF, 14/15 —
ZUUJFO in 55/17), 19. ¢lena Statuta Obcine
Trbovlje (Uradni vestnik Zasavja, §t. 19/16 in
12/18), Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno-
varstvenega zavoda Vrtec Trbovije (Uradni
vestnik Zasavja, §t. 6/16, 13/16, 7/17 in 18/18) ter
65. ¢lena Poslovnika Obc&inskega sveta Obcine
Trbovlje (Uradni vestnik Zasavja, §t. 12/18), je
Obéinski svet Obé&ine Trbovlje na svoji 7. redni
seji, dne 13. 11. 2019 sprejel naslednji

PRAVILNIK
O SPREJEMU OTROK V VRTEC TRBOVLJE

I. UVODNE DOLOCBE
1. ¢len

S tem pravilnikom Obgina Trbovlje podrobneje
ureja postopek vpisa in sprejema ofrok Vv
programe Vrtca Trbovlje (v nadaljevanju: vrtec),
doloéa sestavo in naéin dela Komisije za sprejem
otrok v Vrtec Trbovlje (v nadaljevanju: komisija)
ter dolo&a kriterije za sprejem otrok v vrtec.

Il. VPIS OTROK V VRTEC
2. Clen

Vrtec vpisuje in sprejema predSolske otroke v
svoje programe na podlagi prijav in prostih mest
vse leto.

Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil starost
najmanj 11 meseceyv, e starsi ne uveljavijajo vel
pravice do starSevskega dopusta v obliki polne
odsotnosti z dela. Za starSe otrok, ki so oddali
vlogo za vpis otroka v vrtec, pristojni center
za socialno delo na zahtevo vrica, posreduje
podatke o izteku pravice do starSevskega
dopusta v obliki polne odsotnosti z dela.

3. ¢len

Vrtec lahko vpiSe oziroma sprejme v dnevno
varstvo toliko otrok, kot to dopuscajo prostorski in
kadrovski normativi ter normativi za oblikovanje
oddelkov.

4. ¢len

Vrtec najmanjenkratletno, praviloma zadnjiteden
v februarju in prvi teden v marcu, najkasneje pa
do konca meseca marca, objavi javni razpis za
vpis novincev za naslednje 3olsko leto. Obseg
vpisa vrtec predhodno uskladi z obcino. Vrtec
objavi javni razpis na svoji spletni strani, na
oglasnih deskah posameznih enot vrtca in na
spletni strani Ob¢ine Trbovlje.

5. ¢len

Starsi ali skrbniki otrok (v nadaljevanju: starsi)
vpiSejo otroka v vrtec tako, da oddajo viogo
za vpis v vrtec na predpisanem obrazcu, ki ga
pripravi vrtec. Starsi vlogo prejmejo na sedezu
vrtca, vrtec pa jo objavi tudi na svoji spletni strani.
Vlogo za vpis otroka v vrtec starsi lahko vloZijo
na sedezu vrica neposredno ali pa jo na naslov
vrica posljejo po posti.

6. ¢len

Ce star$i oddajo nepopolno viogo ali ¢e vrtec
zaradi uporabe kriterijev za sprejem potrebuje
e druge podatke, lahko starSe pozove k odpravi
pomanijkljivosti ali dopolnitvi vioge tudi po
elektronski posti, telefonu ali ustno. O tem se
napiSe uradni zaznamek.

Ce vloga ni dopolnjena v roku, se jo obravnava,
o sprejemu otroka pa se odlogi na podlagi
podatkov, ki jin vsebuje prvotno oddana vioga.

7. ¢len

V primeru prostih mest je mogoce oddati vlogo
za vpis in otroka vkljuciti v vrtec kadarkoli med
letom.

Ce je tevilo prispelih viog za sprejem v vrtec
manjée, kot je Stevilo prostih mest, odloCa o
sprejemu ravnatelj vrtca oziroma od njega
poobla¢ena oseba.
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V primeru, da je v posamezno enoto vpisanih veé
otrok, kot je prostih mest v enoti, o premestitvi
odlo¢a ravnatelj.

8. Clen

Vrtec pisno obvesti starSe o roku za sklenitev
pogodbe o medsebojnih pravicah in obveznostih
med vrtcem in starsi, o datumu vkljucitve otroka
v vrtec in o obveznostih starSev, in sicer, da
ob vklju€itvi otroka v vrtec predloZijo potrdilo
pediatra o zdravstvenem stanju otroka in o
predlozZitvi odloCbe o usmeritvi, e se sprejema
otroka s posebnimi potrebami.

lll. KOMISIJA ZA SPREJEM OTROK V VRTEC
9. élen

Ce je v vrtec vpisanih ve& otrok, kot je prostih
mest, odlo¢a o sprejemu otrok komisija. V tem
primeru vrtec starSem dodeli Sifro otroka.

Komisija odloga o sprejemu otrok praviloma
enkrat letno. Sestati se mora najkasneje do 10.
maja, obravnava pa vse vloge za vpis otrok v
vrtec, ki so bile vloZzene do 31. 3. tekocega leta.

10. Clen

Komisijo sestavljajo:

- predstavnik ustanovitelja,

- predstavnik starSev, ki ga predlaga Svet
starSev vrtca,

- predstavnik zaposlenih vrtca, ki ga predlaga
ravnatelj vrica in

- predstavnik Centra za socialno delo
Zasavje — Enote Trbovlje, ki ga predlaga
direktor.

11. ¢len

Clane komisije imenuje Zupan. Mandat &anov
komisije traja 4 leta. Clani komisije so po izteku
mandata lahko ponovno imenovani za dobo
§tirih let. Mandat predstavnika starSev je vezan
na status star3a otroka v vrtcu.

Clanstvo v komisiji ni zdruzljivo s &lanstvom v
svetu vrtca.

12. Clen
Komisija dela na sejah.

Komisija je sklepgna, e so na seji prisotni trije
¢lani komisije.

Delo komisije vodi predsednik, ki ga &lani komisije
izvolijo izmed svojih €lanov na konstitutivni seji.

Komisija sprejema svoje odlocitve s sklepi. Sklep
je potrjen z vedino glasov vseh ¢lanov.

Konstitutivho sejo komisije skli¢e ravnatelj vrtca.

IV. NACIN DELA KOMISIJE ZA SPREJEM
OTROKV VRTEC IN POSTOPEK ODLOCANJA

13. ¢len

Komisija na seji v skladu s podro¢no zakonodajo
obravnava vloge, ki so bile oddane do zadnjega
dne javnega vpisa otrok v vrtec. Seja komisije
ni javna. Na seji komisije so lahko prisotni samo
¢lani komisije, oseba, ki vodi postopek vpisa v
vrtec in zapisnikar. Oseba, ki vodi postopek mora
imeti opravljen izpit iz sploSnega upravnega
postopka, imenuje pa jo ravnatelj vrtca.

Komisija na podlagi podatkov, ki so navedeni
v vlogi oziroma podatkov, ki jih pridobi pri
upravljavcih zbirk osebnih podatkov, doloci
Stevilo tock po posameznih kriterijin in doloéi
prednostni vrstni red otrok.

Komisija lahko preverja pravilnost podatkov,
navedenih vvlogah, pri upravljavcih zbirk osebnih
podatkov, ki jih vodijo v skladu z zakonom. Ce
komisija ugotovi nepravilne podatke, navedene v
vlogi, odlo€i na podlagi podatkov, pridobljenih pri
upravljavcih zbirk osebnih podatkov.

14. &len

O poteku seje komisije se vodi zapisnik v skladu
z zakonom, ki ureja splo3ni upravni postopek,
predvsem pa se v zapisnik vpiSejo naslednji
podatki:

- ime in sedez vrica, kjer komisija deluje,
- kraj, datum in uro seje komisije, na kateri se
odloéa o sprejemu otrok v vrtec,
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- imena ¢lanov komisije in drugih navzocih
predstavnikov vrica,

- kratek potek postopka z navedbo listin, ki so
podlaga za odlo€anje komisije (Stevilo prostih
mest, skupno Stevilo vseh mest,...),

- sprejete sklepe komisije, ki vkljuCujejo tudi
prednostni vrstni red za sprejem otrok v vrtec.

Zapisnik podpisejo vsi ¢lani komisije in zapisnikar.

Vodenje zapisnika zagotavlja vrtec. Vrtec komisiji
zagotavlja tudi vso drugo potrebno strokovno in
administrativho — tehni¢no podporo.

Dokumentacija o posameznem vpisanem otroku
je zaupna, hrani pa se na sedeZu vrtca.

Zapisniki komisije se hranijo v arhivu vrtca v
skladu z veljavnimi predpisi.

15. ¢len

Komisija odloa po doloébah skrajSanega
ugotovitvenega postopka, v skladu z zakonom,
ki ureja splosni upravni postopek.

16. Clen

V skladu z odlo¢bo pristojnega organa ima
prednost pri sprejemu v vrtec otrok s posebnimi
potrebami. Prednost pri sprejemu v vrtec ima tudi
otrok, katerega starSi predloZijo mnenje centra
za socialno delo o ogroZenosti zaradi socialnega
poloZaja druZine, nasilja v druzini, namestitve v
rejnistvo, ipd. Tako mnenje vsebuje navedbe, da
je druzina v skladu s predpisi, ki urejajo socialno
varstvo, obravnavana kot ogroZena druzina, kar
je razvidno iz uradnih evidenc, ki jih vodijo centri
za socialno delo.

17. &len

Komisija dolo¢i na podlagi kriterijev iz 28. &lena
tega pravilnika prednostni vrstni red. Prednostni
vrstni red se dologi tako, da se razvrsti vse
vpisane otroke po dosezenem Stevilu tock, od
najviSjega do najnizjega.

Otroci se vkljuCujejo v vrtec s prednostnega
vrstnega reda glede na starost, prosto mesto v
posameznem oddelku in glede na program vrtca,
ki se izvaja v oddelku.

18. ¢len

Vrtec v osmih dneh po seji komisije glede na
Stevilo prostih mest po posameznih enotah in
oddelkih vrtca in v skladu s prednostnim vrstnim
redom odlodi, koliko otrok bo sprejetih v vrtec.

Otroci, ki niso sprejeti, se v skladu s prednostnim
vrstnim redom uvrstijo na ¢akalni seznam.

Vrtec izda v osmih dneh po seji komisije
prednostni vrstni red, iz katerega izhaja seznam
sprejetih otrok in ¢akalni seznam, ki se objavi na
oglasni deski in na spletni strani vrtca. Podatki o
otrocih se objavijo pod Sifro.

Prednostni vrstni red se med letom ne spreminja
in velja do zadnjega dne 3olskega leta, za
katerega je bil oblikovan.

Seznam sprejetin otrok vsebuje naslednje

podatke:

- Sifro otroka,

- Stevilo to€k po posameznih kriterijih za
vsakega otroka,

- datum vkljuéitve otroka v vrtec,

- sporotilo starSem, da bodo po konéanem
vpisnem postopku pozvani k sklenitvi
pogodbe z vrtcem.

19. ¢len

Cakalni
podatke:
- S§ifro otroka,

- §tevilo tock po posameznih kriterijih za
vsakega otroka,

- sporocilo star8em, da lahko zaradi zavmitve
sprejema otroka v vrtec v 15 dneh po vro€itvi
obvestila v skladu s tem pravilnikom, vlozijo
v vrtec ugovor,

- rok veljavnosti ¢akalnega seznama.

seznam oftrok vsebuje naslednje

V skladu z zakonom se ofroci s Cakalnega
seznama vkljuéujejo v vrtec glede na starost in
prosto mesto. Dokler se s Cakalnega seznama
v tekotem Solskem letu v vrtec ne vkljucijo vsi
otroci ustreznega letnika, se vlog, ki so prispele
kasneje $e ne obravnava, temvec jih vrtec le
zbira. Ce se po vkljuditvi vseh otrok s ¢akalnega
seznama $e pojavijo prosta mesta in je mozna
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vkljuCitev vseh otrok, ni potrebno tockovanje §e
naknadnih vlog. Ce je naknadnih viog veé kot
prostih mest, mora te vioge obravnavati komisija
in doloc€iti nov prednostni vrstni red.

20. ¢len

Vrtec poslie starSem v osmih dneh po seji
komisije obvestilo z izpisom vseh podatkov iz
seznama sprejetih otrok ali Cakalnega seznama
za njihovega otroka z navadno po$tno posSiljko
in po elektronski posti, e so starSi navedli
elektronski naslov, na katerega Zelijo prejemati
obvestila vrica.

21. ¢len

Zoper obvestilo iz prejSnjega odstavka o
prednostnem vrstnem redu lahko star$i v 15
dneh po vroitvi obvestila z navadno postno
posiljko viozZijo ugovor na svet vrtca, ki o ugovoru
odlo¢a v 15 dneh po prejemu ugovora v skladu s
tem zakonom in s smiselno uporabo zakona, ki
ureja splosni upravni postopek. Ugovor se lahko
vlozi zaradi nepravilnega upoS8tevanja kriterijev.
Ugovor na kriterij in teZo posameznega kriterija
ni dopusten.

22. Clen

O ugovoru odlog€i svet vrtca ob smiselni uporabi
zakona, ki ureja splosni upravni postopek z
odlo¢bo, ki se vrodi starSem, kot to dolo¢a ta
zakon. Zoper odlocitev sveta vrtca lahko starsi
Sprozijo upravni spor.

23. ¢len

Ko je v vrtcu odloeno o vseh ugovorih starSev
zoper obvestilo o prednostnem vrstnem redu
otrok, vrtec star§em otrok, ki so sprejeti v vrtec,
poslje poziv k sklenitvi pogodbe o medsebojnih
pravicah in obveznostih med vrtcem in starsi.
V pozivu vrtec izrecno navede, da se Steje, da
so starsi umaknili vlogo za vpis otroka v vrtec,
e v 15 dneh od vroditve poziva ne podpiSejo
pogodbe z vricem.

V primeru umika vloge vrtec pozove k sklenitvi
pogodbe starSe naslednjega otroka po vrstnem
redu iz Cakalnega seznama.

24. Clen

Starsi ofrok iz ¢akalnega seznama, ki zavrnejo
ponujeno prosto mesto v katerikoli enoti vrica, se
uvrstijo na zadnje mesto ¢akalnega seznama. V
primeru, da Zelijo otroka v vrtec vpisati naslednje
Solsko leto, morajo vlozZiti novo vlogo za vpis
otroka v vrtec, nimajo pa pravice do dodatnega
Stevila tock.

25. élen

Ce ofrok do konca 3olskega leta zaradi
pomanjkanja prostih mest ni sprejet oziroma
ne bo mogel biti sprejet v vrtec, star$i v ¢asu
javnega vpisa ponovno vloZijo vlogo za vpis. Ob
vpisu pa prejmejo dodatne tocke.

26. ¢len

S podpisom pogodbe med vrtcem in star$i se
Steje, da je otrok vkljucen v vrtec.

Otrok zaCne obiskovati vrtec z dnem, ki je
doloCen v pogodbi, razen v primeru zdravstvenih
razlogov in primerov podalj$anja pravice do
starSevskega dopusta, kar star$i dokazujejo
s potrdilom zdravnika ali odlo¢bo centra za
socialno delo. V primeru, da dokazil iz tega
¢lena ne bodo posredovali, se star§em pladilo
zaraCuna v skladu z odlo¢bo o doloditvi visine
placila programa vrtca.

Uvajanje otroka se za¢ne z dnem vstopa v vrtec.
27. Clen

Odloégitve vrtca in druge listine v postopku
sprejemanja otroka v vrtec se vrocajo po posti z
navadno po$tno posiliko. Steje se, da je posiljka
vrogena naslovniku osmi dan od odpreme na
posto.
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V. KRITERIJI ZA SPREJEM OTROK V VRTEC
28. ¢len
Komisija obravnava vloge po naslednjih kriterijih:
ZAP. ST.
KRITERIJI =
ST. TOCK
1. | Otrok in starsi imajo stalno prebivali§¢e na obmocju ob¢ine Trbovlje (velja tudi 30

za enoroditeljsko druzino)

2. | Oba star3a sta zaposlena (uposteva se tudi status kmeta in rednega Studenta 30
s potrdilom) ali zaposlen stars v enoroditeljski druZini

3. | Starsi, ki vpisujejo otroka zadnje leto pred vstopom v Solo 20

4. | Otrok, ki v preteklem letu ni bil sprejet v vrtec 20

5. | Oba star3a sta zaposlena izven Trbovelj (oddaljenost nad 30 km), 15
oba pa imata stalno prebivalis¢e na obmodju obcine Trbovlje

6. |Zaposlen eden izmed starSev 18

7. | Otrok, ki je bil izpisan zaradi zdravstvenih teZav (30. ¢len tega pravilnika) 18

8. |Eden od star3ev je zaposlen izven Trbovelj (oddaljenost nad 30 km), 10
oba pa imata stalno prebivali¢e na obmogju ob¢ine Trbovije

9. |Starsi otrok z enim ali veg otroki, ki Ze obiskujejo Vrtec Trbovlje 10

10. | Oftrok, ki mu je bil odloZen vpis v osnovno Solo 10

11. | Stars$i vpisujejo otroka v dnevni program 8

12. | Samo eden od starSev in otrok imata stalno prebivalis¢e na obmocju obcine 5
Trbovlje

13. | Starsi, ki imajo zagasno prebivalite na obmocju obgine Trbovlje - tujci 5

14. | Starsi, ki so¢asno vpisujejo dva ali vet otrok, za vsakega otroka 5

Vloge za vpis otroka v vrtec se toCkuje tako,
da se pri vsakem kriteriju, ki je izpolnjen, dodeli
pripadajoce Stevilo tock.

V primeru, ko otrok pridobi to¢ke na podlagi vpisa
v dnevni program, le tega star$i z vkljucitvijo
otroka v vrtec ne morejo spremeniti v poldnevni
program.

Ce ve& otrok doseZe enako Stevilo tock,
komisija pri dolocitvi prednostnega vrstnega
reda upo$teva dodatni kriterij: starost otroka —
prednost ima starejSi otrok.

VI. OBJAVA INFORMACIJ O PROSTIH MESTIH
IN CAKALNI DOBI

29. ¢len

Vrtec mora na svoji spletni strani objavljati
informacije o 3tevilu mest, ki jih zagotavlja za

pred3olske otroke ter o $tevilu prostih mest, ki
so na voljo.

VIL. IZPIS OTROK IZ VRTCA IN POCITNISKE
REZERVACIJE

30. ¢len

Otroka se izpide iz vrtca 31. avgusta v letu, v
katerem bo vklju&en v osnovno Solo.

Stardi lahko otroka trajno izpiSejo iz vrica

kadarkoli to Zelijo skladno z odpovednim rokom:

- izpis zaradi zdravstvenih razlogov brez
odpovednega roka - ob predioZitvi
zdravniskega potrdila pediatra, da otrok ni
sposoben obiskovati vrtca (brez navedbe
otrokove bolezni, poskodb, itd.),

- izpis zaradi drugih razlogov — do 15. v
tekoGem mesecu za naslednji mesec.
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Starsi izpiSejo otroka tako, da izpolnijo in oddajo
vricu obrazec o izpisu, ki je dostopen v vseh
enotah in na spletni strani vrtca.

Izpisani otrok pri ponovnem sprejemu nima
prednosti, razen iz razloga iz prve alineje
drugega odstavka tega clena. Za ponoven vpis
morajo stardi oddati novo vlogo za sprejem
otroka v vrtec.

Otroka ni mozno zacasno izpisati iz vrtca.
31. ¢len

Rezervacije lahko starSi uveljavljajo strnjeno cel
mesec julij in/ali cel mesec avgust ob predhodni
pisni odjavi na obrazcu, ki ga dobijo pri vzgojiteljici
ali na spletni strani vrtca in je oddan do 26. 6.
tekoCega leta.

VIIIl. KONCNI DOLOCBI
32. ¢len

Pravilnik o sprejemu otrok v Vrtec Trbovlje
sprejme Obcinski svet Obcine Trbovlje in se
objavi v Uradnem vestniku Zasavja. Veljati zacne
naslednji dan po objavi.

Z dnem uveljavitve tega Pravilnika, preneha
veljati Pravilnik o sprejemu otrok v Vrtec Trbovlje
(Uradni vestnik Zasavja, t. 13/17).

Stevilka: 007 - 8/2019 -1
Datum: 13. 11. 2019

Podzupanja Obgine Trbovlje
Maja KRAJNIK
po pooblastilu &t. 032-2/2018-8
zdne 13. 12. 2018






